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PRESENTACION

Aplicar formato a caracteres T

Se trata de aplicar a los caracteres atributos de formato, como la negrita, la cursiva, el
subrayado...

Seleccione los caracteres a los que desea aplicar un formato.

Q{> Haga clic en el o los botones de la barra Formato que correspondan a los
formatos deseados:

N .
caracteres en Negrita

& .
caracteres en Cursiva

5

= caracteres en Subrayado

Para desactivar un formato, haga clic de nuevo en la herramienta corres-
pondiente.

El formato de caracteres puede aplicarse mientras se escribe: active el
formato, introduzca el texto y, a continuacidn, desactive el formato antes
de seguir escribiendo.

Aplicar formato a caracteres

Seleccione los caracteres a los que desee aplicar un formato.

té{>En funcion del resultado esperado, utilice una de las combinaciones de
teclas siguientes:

Negrita

Cursiva

Subrayado

Subrayado Doble
Subrayado Palabras (pero no espacios)

sCambigr letras a versalitas

uperindice .

P (el signo + debe pulsarse en
el teclado alfanumérico)

Subindice
Texto oculto
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- |‘ Los Reyes Catélicos. El nuevo Estado ||

La unidn personal de las dos grandes coronas peninsulares, realizada mediante el
matritnonio de Fernando I de Aragin ¢ Isahel 1 de Castilia, no supone el nacimniento
de un solo ¥ Unico gran estado peninsular; pero & de una entidad nacional en gestacidn
latmada a tener un enorme peso especifico en 1z g de su época. Log monarcas no
fundieron las Instituciones de ambos reinos, por lo que pervivieron las diferencias hasta
£pocas posteriores

Los caracteres seleccionados adoptan el formato deseado y el boton
activado aparece rodeado de un borde azul.

T Fiestas de Alicante.doc - Microsoft Word E@El

i archivo  Ediciin  Wer Insertar Formato  Herramientas  Tabla  Wentana 7 Escriba una pregunta * X
NS HER OS]V P W A R RN - e M= W | &1 91 oo - @ | HLecura P
i A4 normal + Times - Times Mew Roman - 12 -|N§ | .| = |D-gvév=
—

EI'I'E'W‘I'I'Z‘I'E' B SR BT BT B AR B B B N (O I S SIS I I R & I S B LIRS A B ~
-

- Como Fiesta que ensalza la fecundidad, la mujer es otro elemento clave de las

@ Haogueras, tanto por estética como por esencia; la Bellea del Foc representa durante todo

- un afic a la mujer alicantina, llegando a ser un personaje conrango de idolo popular

- reconocido por grandes ¥ chicos

:2 Esta simpatia se hace extensiva a los desfiles donde la presencia de las bellezas, es

- aplandida efusivamente por el publico que bordea las calles.

Z El fuego, clave de la Figsta, con origen en festivales ignicos de la antigiiedad, pasa por

o acuellas piras de enseres viejos que se quemaban en la calle, para convertirse en

z monumente, en la hoguera, motive de desvelos econdmicos ¥ orgullo colectivo para

m cadauna de las més de 80 comisiones que hacen posible esta Fiesta a la que no es ajena

z ningun rincén de la ciudad. Asi legamos a otras piezas que componen tan rico tapiz

- festivo, musica, fuegos arficiales, mascletd, v la Fiesta en la Fiesta: los toros. En este

: rapido recorride de presentacién llegamos al acto final de Hogueras, Ja Cremd, noche

o magica que culmina con otro ritual ancestral como es amanecer bafiandose en el mar. El v

N broche de fiesta lo pone el Castille de Fuegos artificiales en la Playa del Postiguet, :
& donde miles de personas se reiinen para disfrutar de cinco espectaculos que ofrecenen @

- concnres erarteane necinknales e internacinnales de miratecnia ¥

Cuando el punto de insercion estd situado sobre caracteres a los que se les
ha aplicado un formato, los botones correspondientes estan activados
(aparecen rodeados de un borde azul) en la barra Formato, como
en este caso para la cursiva.
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Aplicar formato a caracteres

Si los caracteres ya han sido introducidos, selecciénelos.

Formato - Fuente o M

Aparece el conjunto de los formatos de caracteres en el cuadro de didlogo Fuente.

t1{>Active, si fuese necesario, la ficha Fuente.

En los cuadros de lista Estilo de fuente y Estilo de subrayado y en la zona
Efectos, active el (o los) formato(s) de su eleccién.

Confirme haciendo clic en el botén Aceptar.

Anular formatos de caracteres

Esta operacion permite anular parte o todos los formatos atribuidos a los caracteres selec-
cionados.

Seleccione los caracteres cuyos formatos desea anular.

Para anular parte de los formatos, elija de nuevo el formato que desea anular
(por ejemplo, pulse de nuevo N para anular la negrita).

Q{>Para poder anularlos todos, active el comando Formato - Estilos y
formato para que aparezca el panel de tareas Estilos y formato y, a
continuacién, elija la opcién Borrar formato en la lista Elija el formato
que desea aplicar del panel de tareas.

También puede anular todos los formatos haciendo .
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Fuente

Fuente Espacio entre caracteres || Efectos de texto

Fuente: Estilo de Fuente: Tamario:
Times Mew Roman Megrita 14
&5 Mew Roman Marmal el e
Trebuchet M3 Cursiva 10
Tw Cen MT Megrita 11
T Cen MT Condensed Megrita Cursiva 12
Tw Cen MT Condensed Extra Bold bt A
Color de Fuente: Estilo de subrayado: Color de subrayada:
Aukomatico L) [ (RS RRS R v Bukarmatico “w
Efectos
[] Tachado [ wersales
[] poble tachado [ Contorno [ Mayisculas
[ superindice [ relieve [ ocutta
[ subindice [ Grabada
Wiska prewia

Antecedentes economicos

Fuente TrueType, Se usard la misma fuente en la pantalla v en la inpresora,

[ Aceptar ][ Cancelar ]

En el cuadro Vista previa, Word muestra el texto seleccionado
con el formato elegido.

T Documentacicn. doc - Microsoft Word
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o Formato del texto seleccionado

< 13 pi, Negrita, Cursiva, Derecha
- [ Seleccionar bodo ] [ Muevo estilo. .. ]

a A ﬂ Z Elija el formato que desea aplicar

“ -~
- Borrar formato

- 10 pt

+

z 1pt

Alivante, 17A05/2004 11 pt, Negrite, Cursiva

- 13 pi, Negrita, Cursiva, Centrado, I

T to: decumendacidn
DOCA

| 13 pt, Negrita, Cursiva, Derecha |

@
z A

Cada formato de caracteres distinto se almacena en la lista Elija el formato que
desea aplicar y, por lo tanto, podré aplicarse a otros caracteres del documento.
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Cambiar los espacios entre caracteres

Seleccione los caracteres que desee espaciar.

Formato - Fuente o M

Haga clic en la ficha Espacio entre caracteres y abra la lista Espacio.

Q{>Active el Espacio de su eleccion:

Expandido permite aumentar el tamano de los espacios existentes en-
tre los caracteres.

Comprimido  permite disminuir el tamafno de los espacios existentes en-
tre los caracteres.

Introduzca, si fuese necesario, en el cuadro De, el valor (en nimero de
puntos) del espacio entre los caracteres.

Confirme haciendo clic en el botén Aceptar.

Cambiar la fuente/el tamaiio de los caracteres

Si el texto ya existe, seleccione los caracteres cuya fuente o tamafno desea modificar.

—388

l4{>Si desea modificar la fuente de los caracteres, abra la lista Fuente

Ti Mew R - H
[Times tew Romen | que se encuentra en la barra de herramientas Formato y,

a continuacion, haga clic en la fuente que quiera aplicar.

Si desea modificar el tamano de los caracteres, abra el cuadro de lista

- 12 -

de los tamanos (en puntos) que se encuentra en la barra de
herramientas Formato y, a continuacién, haga clic en el tamafno deseado; si
el tamafio que desea aplicar no esta disponible en la lista, puede introducir

su valor y confirmar pulsando la tecla C=J.

£) También puede modificar la fuente, asi como el tamano de los caracteres,

por medio de las listas Fuente y Tamano que se encuentran en el cuadro
de didlogo Fuente (Formato - Fuente - ficha Fuente).

Microsoft Word 2003
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Fuente

Fuente | Espacio entre caracteres | Efectos de texto

Escala: 100%: w

Espacio: Expandido ~ De: |6pto -

Posicidn: Maormal L' Do F

[ nterletraje para Fuentes: % | puntos o méas
Wiska prewia

LAntecedentes econdmicaos

Fuente TrueType, Se usard la misma fuente en la pantalla v en la inpresora,

[ Aceptar ][ Cancelar ]

En el cuadro Vista previa, Word muestra el texto seleccionado
con el espacio entre caracteres elegido.
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i Archivo  Edicion  Wer Insertar Formato  Herramientas Tabla  Wentana 7 Escriba una pregunta - X
43 | G T 0% v (@) | L Leckura !

INEEHRSSAVE S RB 9o R AR

P4 mormal - =L |i=: vgvév!
[] 3-i-2.1 1T Times New Roman e R R R ORI TR RO E PR S N IS OIS X v
- B ZapfDingbats Hiﬂi & Q‘ﬁ?)?‘@ﬂ ﬂs’er ! ! ! ! ! '

- % Verdana 5. E1 mievo Estado ||

Z T Arial Marrow

o T dgency FB

; T ﬂl_.-‘EERIM las peninsulares, realizada mediante el

- o Arial bel | de Castilla, no supone el nacimiento de

M T Arial Black si de una entidad nacional en gestacion

- T prial Marrow En Ja Europa de su época. Los monarcas no

- % Arial Rounded MT Bold , por lo que pervivieron las diferencias hasta

- i Aral Unicode M3 v

Las dos piezas de la monarquia catdlica fueron gobernadas independientemente, aungue
12 Corona aragonesa ve como empieza su 1 ldisolucidng nstitucional en lo castellano

Word muestra en la parte superior de la lista las dltimas
fuentes utilizadas (10 como mdximo).
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