PowerPoint 2003
Presentaciones con diapositivas

Iniciar una presentacion con diapositivas

Una presentacion consiste en la proyeccion en pantalla de las diapositivas. Por
defecto, se realiza una proyeccion libre a pantalla completa: el presentador tiene
el control completo del desarrollo de la presentacion con diapositivas (puede eje-
cutarla de forma automdtica o manual, interrumpir la presentacion para agregar
notas de reunion o una lista de acciones e, incluso, grabar la narracion a medida
que avanza la presentacién con diapositivas).

Presentacion =)
Ver presentacion

También puede utilizar el menu Ver - Presentacion con diapositivas.

La barra de herramientas Presentacion con diapositivas se muestra en la parte
inferior izquierda cuando han aparecido todos los objetos animados o cuando us-
ted mueve el raton.

Si las diapositivas no desfilan automaticamente, hagalas desfilar manual-
mente (véase apartado siguiente).

Para detener o reiniciar una presentacion con diapositivas automatica,
pulse la tecla A o el sigho +.

Para detener la proyeccion, si esta visualizando la Gltima diapositiva soli-
cite visualizar la siguiente; si no, pulse 0 o el signo (-).
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Para iniciar una animacion no automatizada, haga clic donde sea o mueva

Py

el raton y haga clic en la herramienta o también pulse una de las

teclas siguientes: [Ezzl] O3, s, Eand.
Para iniciar la animacién no automatizada de un sonido o de una pelicula,

sefale el objeto y compruebe que el puntero se transforma en una mano
antes de hacer clic en el objeto.

Cuando sale de una presentacion con diapositivas, visualiza la Gltima dia-
positiva proyectada.

La presentacion con diapositivas se termina por defecto con una diapositi-
va en negro. Para evitar la aparicion de esta diapositiva, utilice Herramien-
tas - Opciones - ficha Ver y desactive la opcion Terminar con diapositiva en
negro.

' inicia la proyeccion desde la diapositiva activa.

'La herramienta o el botdn del panel de tareas Transicion de diapositiva
K |

Pasar las diapositivas

]

Para acceder a la diapositiva siguiente, haga clic donde sea o mueva el

=,

ratéon y haga clic en la herramienta ~ o utilice las teclas S, Bl
o [pgDd,

Para volver a la diapositiva anterior, haga clic donde sea o mueva el

raton y haga clic en la herramienta o utilice las teclas A,
(Paup),

Para volver a la primera diapositiva, pulse [ere: para ir a la dltima, pulse

(ETIN

Para ir a una diapositiva cuyo numero conoce, introduzca dicho niumero y
valide pulsando [=].

Si introduce un numero que no existe, ird sistemdticamente a la Gltima diapositi-
va.
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Para sit  ;se en la ultima diapositiva visualizada, haga clic en la herra-
mienta y en la opcion Ultima diapositiva vista.
Para situarse en una diapositiva cuyo titulo conoce:

-Si fuese necesario, mueva el ratdon para que aparezca la barra de herra-
mientas Presentacion con diapositivas.

-Haga clic en la herramienta para abrir el menu Presentacién con
diapositivas.
- Arrastre el raton hasta la opcion Ir a diapositiva.

Siguiente
Anterior

Ulltima diapositiva vista

Ir a diapositiva 3 | EI 1 Diapositiva 1

Presentacidn personalizada » 2 actividades

Pantalla 3 3 Submarinisma

Opciones del puntera 3 4 Yela

ayuda 5 Esqui nautico

Pausa & Diapositiva 6

Fin de la presentacion

- Haga clic en la diapositiva a la que desea ir.

El método abreviado G le permite mostrar un cuadro de dialogo lla-
mado Todas las diapositivas, dicho cuadro muestra el titulo de cada una de
las diapositivas; si hace doble clic en el nhombre de una diapositiva, esto
le permitira acceder a ella.

Para abrir el mend de la vista Presentacion con diapositivas, también
puede pulsar (s o hacer clic con el boton SECUNDARIO del raton.

Ocultar diapositivas en la presentacion

Se trata de excluir ciertas diapositivas durante la proyeccion. Las diapositivas no
se eliminardn, sino que simplemente se ocultardn durante la presentacion con
diapositivas.
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Ocultar diapositivas consecutivas

+1 Presentacion
Configurar presentacion
o mantenga pulsada la tecla y haga clic en

1 En el cuadro Mostrar diapositivas, active la opcion Desde e introduzca el
nimero de la primera diapositiva que desea proyectar.

1 Acceda al cuadro Hasta e introduzca el niumero de la Gltima diapositiva
que desea proyectar.

Mostrar diapositivas
" Tadas
* Desde: |2 E|: Hasta: | 7| El:
(" Presentacidn personalizada:
|Mar Szl v |

£1 Haga clic en el botdon Aceptar.

<1 Inicie la presentacion con diapositivas.

Qg Para visualizar de nuevo todas las diapositivas, active la opcion Todas que
se encuentra en el cuadro de dialogo Configurar presentacion.

Ocultar diapositivas no consecutivas

1 En la vista Normal o Clasificador de diapositivas, acceda a la diapositiva
que desea ocultar o seleccione aquellas que quiere ocultar.

1 Presentacion |
Ocultar diapositiva

5] (57 S | ZNotss... | G Transicién (¢ Estlo =] Musva diapositiva.. !

oo:10 1 oo:10 2 oo:10 3

El nimero de las diapositivas ocultas estd tachado.
& Inicie la presentacion con diaposi.
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vPara situarse en la diapositiva oculta durante la proyeccion, pulse la tecla

(g Para mostrar las diapositivas ocultas, seleccionelas y vuelva a ejecutar el

menl Presentacion - Ocultar diapositiva o

Mostrar/ocultar el puntero durante la presentacion
con diapositiva

&1 Haga clic en la herramienta

=

¢ que se encuentra en la barra de herra-

mientas Presentacion con diapositivas.

Seiale la opcion Opciones de flecha y elija si el puntero debe aparecer o
no activando una de las siguientes posibilidades:

Automatico

Visible

Esta opcion esta activada por defecto, el puntero apa-
rece en forma de flecha pero desaparece al cabo de
tres segundos de inactividad; para que aparezca de
nuevo, basta con mover el ratén.

Para que el puntero aparezca durante toda la proyec-
cion de la presentacion con diapositivas.

Ocultar siempre Para que el puntero desaparezca durante la proyeccion

de toda la presentacion con diapositivas; para volver a
mostrarlo, haga clic con el boton secundario del raton,
elija la opcion Opciones del puntero - Opciones de flecha
y elija Automatico o Visible.

e
s
|7

=1

Flecha
Baligrafo
Rotulador

Marcadar de resaltada

Color de tinta 3

Borrador

Barrar todas las entradas manuscritas de la diapositiva

Visible

Opciones de Flecha

OQculkar siempre
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(@ Sea cual sea el tipo de visualizacion del puntero, la tecla P permite mos-
trar u ocultar el puntero.

El método abreviado S permite activar la opciéon Automatico.

El método abreviado E permite activar la opcion Visible que se en-
cuentra en el menu Opciones de flecha.

Utilizar las anotaciones manuscritas
durante una presentacion con diapositivas

Durante una presentacién con diapositivas, usted puede transformar el puntero
del ratén en boligrafo o en marcador de resaltado para resaltar una parte de la
diapositiva. Creard entonces anotaciones manuscritas que podrd conservar y que
todo el mundo visualizard inmediatamente.

Activar la insercion de anotaciones manuscritas

<1 Inicie la presentacion con diapositivas.

+1 Haga clic en la herramienta ¢ que se encuentra en la barra de herra-
mientas Presentacidon con diapositivas.

&1 Elija el estilo de anotaciones que desea crear: Boligrafo, Rotulador o Marca-
dor de resaltado.

También puede utilizar el método abreviado P para transformar en rotulador
el puntero en forma de flecha.

41 Utilice la técnica de hacer clic y arrastrar para escribir, dibujar o subrayar
en la diapositiva.

SUIINERRIEES

> Primer dia: =

ss»Teoria — i (]

“+Ejerciciosbasicos enpiscina

En esta ilustracion la palabra "iniciacion” esta resaltada, la palabra "bdsicos” esta
rodeada por una linea efectuada con el boligrafo y la palabra "piscina”, con el
rotulador.
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