4.1 Los calculos

A-Introducir una formula de calculo

I> Active la celda donde quiere que aparezca el resultado.

D> Introduzca el signo =

> Haga clic en la primera celda de célculo o escriba su referencia.

B> Introduzca el operador matematico del calculo que desea efectuar (+, -, /, *, % o ~ para elevar a una
>

potencia.
Indique cada una de las celdas que intervienen en el calculo:
ABS - (0 X ¥ &] =(s4-ca) D4
A B C D E
3 |Denominacion Precio de venta Precio de reventa Cantidad vendida | Beneficio
4 |Lamparas [ 120,00 € T  soo0e [ 55006 1=(pacajDa
5 |Alfombras 150,00 € 110,00€ 35,00€
6 |Mesas 75,00 € 35,00€ 53,00€
7 |Jarrones 37,00€ 22,00 € 44,00€
& Beneficio total conseguido

I> Cuando haya indicado la Ultima celda, acepte con el botén de la barra de férmulas o con la tecdla C=1.

= Puede introducir una férmula que haga referencia a las celdas de otra hoja u hojas. Comience la
férmula y cuando lo precise, haga clic en la etiqueta de la hoja donde aparecen las celdas que necesi-
ta y selecciénelas. Termine la férmula y acepte.

fe | ='trim 1126+ trim 2'1E6+Trim31E6+Trim41E6

= También puede realizar férmulas multilibros; en este caso, todos los libros que intervienen en el
calculo deben estar abiertos. Para ir a una celda de una hoja de otro libro, utilice el botén Cambiar
ventanas (ficha Vista - grupo Ventana).

B-Sumar un conjunto de celdas

> Active la celda en la que desea mostrar el resultado. g
I> Ficha Inicio - grupo Modificar - herramienta o ficha Férmulas - 0
grupo Biblioteca de funciones - botén Autosuma o -l
SUMA + (0 X « fe| =SUMA(EAET) g
A B C D E F
3 Denominacion Precio de venta Precio de coste Cantidad vendida Beneficio
4 Lamparas 120,00 € 80,00 € 22 BB0,00€ ?
5 |Alfombras 150,00 € 110,00 € 35 1.400,00€
6 |Mesas 75,00 € 55,00 € 53 1.060,00 € E
7 Jarrones 37,00€ 22,00€ 44 ‘_§§E1,90€ “;
& |Beneficio total conseguido :SUMA(m
g [SUMA[ndmerol; [nimero]; .. |

D> Sila seleccién no ha sido satisfactoria, modifiquela haciendo clic y arrastrando, y luego acepte.
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= Cuando selecciona un conjunto de celdas que contienen valores numéricos, Excel muestra, en la barra
de estado, la suma de dichos valores. Si hace clic con el botéon secundario en la barra de estado,
podra escoger si desea mostrar el niumero de celdas que contienen valores numéricos, o bien, el valor
mayor y el menor de las celdas seleccionadas.

C-Convertir en absoluta una referencia de celda

Esta técnica permite fijar la referencia de una celda en una férmula, de manera que la referencia no
se modifique cuando se vuelva a copiar la formula.

D> Mientras escribe la formula, deténgase cuando aparezca la celda correspondiente. Si estd aplicando una
modificacion, desplace el punto de insercidn sobre la referencia de la celda.

D> Pulse la tecla [F2].

455 + (0 X o f | sEa+{Ea*$ES10
A B c D E F
1 |PEDIDO DE CAMISETAS Y DORSALES

[

Z Referencia Denominacion Precio Cantidad Total TOTAL con transporte
4 |DJ48 Dorsal Benjamin rojo 28,99€ 22 637,78 € :I:Ei+( E4*SES10
5 DB12S Dorsal Junior rojo 24,50€ 15 367,50€ =)
6 |DJ250 Dorsal Benjamin amarillo 29,50€ 14 413,00 €
7 DB128 Dorsal Junior amarillo 26,70€ 18 480,60 €
8
9
10 Transporte: 5%
11
Ios caracteres § indican gue la columna y 13 fila son fijas

D> Si fuera necesario, termine la formula y acepte.

= Pulse varias veces la tecla para inmovilizar Unicamente la fila o la columna, se trata entonces de
una referencia mixta.

D -Utilizar las funciones estadisticas simples

D> Active la celda en la que apareceré el resultado.

X - .
> Abra la lista asociada a la herramienta (ficha Inicio - grupo Modificar) o el boton Autosuma
(ficha Férmulas - grupo Biblioteca de funciones).

=
x

Suma _calcula el promedio de un conjunto de celdas
< . i

Eromedio |_calcula el ndmero de celdas gue contienen

Contar nimeros los walores numericos de un conjunto de celdas

Maxm _refleja el walor maximo de un conjunto de celdas
Mine—— | refleja el valor minimo de un conjunto de celdas

Mas funciones...

D> Sila seleccién de celdas no es satisfactoria, modifiquela haciendo clic y arrastrando, y luego acepte.
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E- Insertar una funcion

> Active la celda en la que desea mostrar el resultado.

> Haga clic en , situado en la barra de férmulas, o en la ficha Férmulas o (&

Insertar funcién

permiten encantrar
una funcitn a partir | Buscar una funcion: I ' 1

de su dESCI’IpCIDﬂ Escriba una breve descripcon de lo gue deses hacer v, a Ir
continuacin, haga dic en Ir

QO =eleccionar una categoria; |Financieras w m

Seleccionar una funcion;

L a[RENDTO.VENCTO

SN

YD

TASA
TASA.DESC -

TASA.INT

o[ TAsA. NOMINAL

TASA(nper;pago;va;vitipo;estimar)
Devuelve |a tasa de interés por periodo de un préstamo o una inversion, Por
sjemplo, use 6%:/4 para pagos trimestrales al 65%¢ TPA,

|2

(£

muestra una descripcion detallada
de la funcion seleccionada

LIA‘t'uda sobre esta funcidn Aceptar l ’ Cancelar

m Si fuera necesario, cambie la categoria de las formulas.

Seleccione la funcion que desee en 1a lista.

Acepte.

> Para definir cada argumento de la funcién:
- haga dlic en el cuadro de texto correspondiente y luego haga clic en =]
- seleccione en la hoja de calculo la celda o celdas correspondientes al argumento,

- haga dic en para volver a ver el cuadro de didlogo.
> Una vez que haya definido todos los argumentos, haga clic en Aceptar.
= Puede insertar una funcién en el interior de una férmula o de otra funcién: comience la formula y,

en el momento deseado, haga clic en el botén E de la barra de férmulas para visualizar la lista de
las Ultimas funciones utilizadas, asi como la opcién Mdas funciones para acceder a la lista completa
de funciones; también puede hacer clic en el botén Usadas recientemente (ficha Férmulas -

grupo Biblioteca de funciones).

CALCULOS
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F - Utilizar la entrada semiautomatica de funcion

D> Active la celda en la que quiere mostrar el resultado.
D> Introduzca el simbolo = y las primeras letras de la funcion.
Desde que inserte la primera letra, Excel muestra la lista de las funciones que comienzan por dicha

letra.

A B C D
Denominacion Cantidad Cantidad vendida Stock A pedir
1
2 Limparas 78 30 43 | =si
3 |Alfombras 56 22 34
4 Mesas 75 22 53 %) 51ERROR
5 Jarrones 120 25 95 & siano

haga doble clic sobre el nombre de la funcian que necesite_|

D> Indique los argumentos de la funcion.

8BS vi» XK v ﬁr| =si{D2<20;"a pedir’;" "
A B = D E F G H
Denominacion Cantidad Cantidad vendida Stock A pedir
1
2 |Lamparas 78 30 48 ]:si¢32<:28;"a pedir';" "
3 Alfombras 56 22 34 | Sliprueba_lagica; [valor_si_verdadero]; [valor_si_falso]) |
4 Mesas 75 22 53
5 |Jarrones 120 25 95
la infarmacion en pantalla le guia en la elaboracion de la farmula

> Termine la férmula con el caracter ).

G-Utilizar las zonas con nombre en los calculos

> Comience la formula y deténgase cuando necesite insertar el nombre.

D> Ficha Férmulas - grupo Nombres definidos - botdn Utilizar en la formula
Aparece la lista de celdas con nombre.

> Haga clic en el nombre correspondiente al grupo de celdas que desee insertar.
D> Contintie y termine la formula.

= También puede escribir el nombre directamente en la férmula, en lugar de la referencia de las celdas.
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H -Utilizar Ia funcion de condicion

> En la celda en la que quiera mostrar el resultado, utilice 1a funcién SI respetando la sintaxis:
=Sl{condicién;accion si la condicién se cumple;accion si la condicion no se cumple)

F5 & 5 | =51{D5=10;150;"antigliedad inferior a 10 afios")

C D E F
4 | Fecha de contratacion  Antigliedad Salario Primas
5 01-ene-98 g 1.981,84 €|antigiedad inferior a 10 afios]
= 05-abr-00 7 1.295,82 € antigledad inferior a 10 afios
7 25-may-03 14 1.554,38 € 150
8 06-sep-95 12 1.494 € 150
9 15-0ct-00 7 2.286,74 € antigiedad inferior a 10 afios
10 25-feb-37 10 1.204,35€ 150

Si la celda D5 es superior o igual a 10, el valor "150" se muestra en la celda, en caso contrario, se
muestra un texto.

[> Para establecer varias condiciones, utilice una de las funciones siguientes en funcién del resultado espe-
rado;
si deben darse varias condiciones al mismo tiempo:
=SI(Y(cond1;cond2;... ;condn);accioén a realizar si se cumplen las n condiciones;accion a realizar
si no se cumple al menos una de las condiciones)
si-al menos una de las condiciones debe cumplirse:
=SI(O(cond1;cond2;...;condn);accion a realizar si se cumple al menos una condicidn;accion a
realizar si ninguna condicién se cumple)
si varias condiciones estan anidadas:
=SI(Cond1;acciéon si VERDAD; SI{Cond2;accion si VERDAD;SI{Cond 3;accién si VERDAD;accion
si FALSO)))

= Se pueden realizar diversas acciones:

Ver un nombre escribir el nombre,

Ver un texto escribir el texto entre comillas,

Ver el resultado de un célculo escribir la férmula del calculo,

Ver el contenido de una celda mostrar la celda,

No ver nada escribir ™. 0
< Para las condiciones, existen varios operadores disponibles: g

>/< mayor que/menor que, .

<> distinto de, g

>=/<= mayor o igual que/menor o igual que, '

= igual que. 8]

I- Hacer calculos a partir de datos de tipo Fecha

D> Si el calculo se refiere a dias, proceda como para los otros calculos, ya que toda fecha introducida se
considera como si fuera un ndmero de dias.

D> Para utilizar una funcion especifica de gestion de fechas y de horas, vaya a la ficha Férmulas y haga clic
en el boton Fecha y hora del grupo Biblioteca de funciones, y luego haga clic en la funcién corres-
pondiente para abrir el Asistente.
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[> Para combinar en una celda el texto y la fecha contenidos en diferentes celdas, utilice la funcion TEXTO
con la construccion: =TEXTO(valor;formato_texto):
El' argumento valor representa un valor numérico, dato introducido, resultado de una férmula o una
referencia a una celda que contiene un valor numeérico; el argumento formato_texto representa un for-
mato de ndmero con forma de texto definido en la ficha NUmero del cuadro de didlogo Formato de
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F | ="Fecha de la facturacion: "&TEXTCO(B2;"dd-mmm-aaaa"}

celdas.
AB -
A B C D

1 Operacidn Fecha

2 |Fechade facturacion = 11/12/2006

3 Fechade declaracign = 15/12/2006

4 |Fecha de pago 30/12/2006

5

6 |=echa de |a facturaciad: 11-dic-2006

E F

G

Para calcular la diferencia entre dos fechas, puede utilizar la funcién SIFECHA con esta sin-

taxis: SIFECHA(Fecha_inicio;Fecha_final;Tipo):

El argumento Tipo representa la duracion calculada y puede contener los valores siguientes: "y", "'m" o
"d", para calcular la diferencia absoluta en anos, meses o dias, "ym" o "yd", para calcular la diferencia en
meses 0 en dias si las dos fechas son del mismo afo, o "md" para calcular la diferencia en dias si las dos

fechas son del mismo mes.

A B C
1 Fech de inicio 01/02/1994
2 |Fecha de finalizacién | 30/11/2006
3
4 Resultado en
5 aios meses dias
[
7 B 12 . 153 y 4685

1
SIFECHA(B1:B2;"y")_]
SIFECHA (B1:82;'m")

LSIFECHA (B1,B2,"d")

SIFECHA es una de las funciones "ocultas" de la aplicacion Excel; de hecho, no aparece en el asis-
tente, ni en la ayuda en linea. Las funciones ocultas se han anadido a Excel por razones de compati-

bilidad con otras aplicaciones.
Para sumar los meses, siga esta construccion:

=FECHA(ANIO(fecha_inicio);MES(fecha_inicio) +plazo _mensual;DiA(fecha_inicio))

Para sumar los anos, utilice:

= (ANO(fecha_inicio) +plazo_anual;MES(fecha_inicio) ;DiA(fecha_inicio))

Ejemplo: para calcular un retraso de 2 meses, utilice:
=FECHA(ANO(HOQY());:MES(HOY()) + 2;DIA(HOY({)))
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