Formularios

Modificar las propiedades de un formulario

Mostrar la hoja de propiedades de un formulario

+1 En el panel de navegacion, haga clic con el boton derecho en el nombre del formulario
correspondiente y, a continuacion, seleccione la opcion Vista Disefio.

1 Si es necesario, muestre la Hoja de propiedades del formulario: en la pestana
Disefio, haga clic en el boton Hoja de propiedades del grupo Herramientas (o [F4])
y, a continuacion, seleccione la opcion Formulario en la lista Tipo de seleccién que
aparece en la parte superior de la hoja de propiedades.

Una vez que haya mostrado la Hoja de propiedades, también puede hacer doble clic
en la casilla situada en el dngulo superior izquierdo que forman las reglas horizontal

y vertical ( " ) para mostrar las propiedades del formulario en el panel Hoja de pro-
piedades.

=S| Registro de clientes X | . . x
Hoja de propiedades

Tipo de seleccién: Formulario s8]

LI R I O I N R S I IR B B N T I I IS s R AR I RS - AL - I I S R R
# Encabezado del formulario

- [Registro de clientes Formuaro 5

Formato Datos Eventos Otras Todas

& Detalle QOrigen del registro Clwet'vles s fl=e ~
: Titulo Registro de client
- Ct-dlg-i-Chemeﬁratamlem 0 ‘Ili-mliwl'% Apelidos Emergente Mo
N - Modal No
1 (Eodlgq(;\lenteTratamlento - = _l.\lombre Apelidos Vista predeterminada Un dnico formula
- | [Direceian CodigoPosts] Ciudad T/ | |Permitir vista Formutaria i
2 | |Direccién CédigoPosta Ciudad 7] Permitir vista Hoja de datos |No
- | [FechaNacimientd Hijos :ermltlr.\rlst? Presentacién |Si

ipa de imagen Insertado

# | |FechaMacimient(Hijos Imagen {ninguna)

& Fie del formulario Maosaico de imagenes No

. Distribucion de la imagen Centro
- Modo de tamafio de la image/Recortar

; Ancha 20,206cm
- Centrado automatico Si
Ajuste de tamafio automatice Si
Ajustar a la pantalla si
Estilo de los bordes Ajustable
Selectores de registro si
Botones de navegacion si
Titulo de navegacion
Separadores de registros | No
Barras de desplazamiento Ambas
Cuadro de contral Si

Botdn Cerrar Si

Botones Minimizar Maximizar Ambos habilitado

Movible No

Tamafio del formulario dividil Auto

Qrientacion del formulario diHoja de datos arr’
~ | |Barra divisora del formulario |Si v

soghum B HE &

Las propiedades del formulario aparecen en una ventana. Estdn agrupadas por tipo,
y cada tipo corresponde a una pdgina de la ventana a la que puede acceder haciendo
clic en la pestafa correspondiente. La pestana Todas agrupa todas las propiedades,
sea cual sea su tipo.
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A
El botén m, disponible en la esquina superior derecha, permite ordenar las pro-
piedades alfabéticamente.

Hoja de propiedades

Tipo de seleccion: Formulario ,:l

Formulario _
Ordenar propiedades en orden ascendente

Haga clic en la pestana que contenga las propiedades que desee modificar y, a conti-
nuacion, realice los cambios en las zonas correspondientes.

Si es necesario, cierre la hoja de propiedades haciendo clic en el boton | de su ven-
tana o seleccionando el boton Hoja de propiedades de la pestana Disefio.

Haga clic en la herramienta E para guardar los cambios y, a continuacion, cierre
el formulario si es necesario.

Modificar el origen de un formulario

Este método se emplea para utilizar los datos de una tabla o de una consulta a través
de un formulario creado inicialmente para otra tabla o consulta (ambas tablas o
consultas deben tener estructuras similares).

En el panel de navegacion, haga clic con el boton derecho en el nombre del formulario
correspondiente y, a continuacion, seleccione la opcion Vista Disefio.

Si es necesario, muestre la Hoja de propiedades del formulario: en la pestafa
Disefio, haga clic en el boton Hoja de propiedades del grupo Herramientas (o )
y, a continuacion, seleccione la opcion Formulario en la lista Tipo de seleccion que
aparece en la parte superior de la hoja de propiedades.

Una vez que haya mostrado la Hoja de propiedades, también puede hacer clic en la
casilla situada en el dngulo superior izquierdo que forman las reglas horizontal y ver-

tical ( " ) para mostrar las propiedades del formulario en el panel Hoja de propie-
dades.

Haga clic en la pestafa Datos y, a continuacion, en la seccion Origen del registro,
seleccione la tabla o la consulta que desee asociar al formulario.



Formularios

+1 Haga clic en la pestana Formato y, en el cuadro de texto Titulo, modifique, si lo
desea, el texto que aparecera en la pestaia de la ventana del formulario cuando este
se muestre en la vista Formulario. E

+1 Guarde los cambios realizados en el formulario haciendo clic en la herramienta
y, a continuacion, ciérrelo si es necesario.

Acceder a la consulta de origen del formulario

+1 En el panel de navegacion, haga clic con el botén derecho en el nombre del formulario
correspondiente y, a continuacion, seleccione la opcion Vista Disefio.

+1 Si es necesario, muestre la Hoja de propiedades del formulario: en la pestana
Disefio, haga clic en el boton Hoja de propiedades del grupo Herramientas (o _f4l)
y, a continuacion, seleccione la opcion Formulario en la lista Tipo de seleccion que
aparece en la parte superior de la hoja de propiedades.

+1 Haga clic en el cuadro asociado a la propiedad Origen del registro de la pestana Datos

y, a continuacion, seleccione el boton [=.

Herramientas de consultas BdLibros : Base de datos- C:\Users\Anna\Desktop\BdLibros.accdb (Formata de archivo Access 2007 - 2016) - Access Anna Sénchez @ =
Archivo  Inicio Disefio £ ;Qué desea hacer?
D | E'lj rjl @D Unién ﬂ &= Insertar filas | "} Insertar columnas Z ['rE. [zl Hoja de propiedades P/_ a
: "o 7 e 4
@ Pasoatraves Eliminar columnas * ' Nombres de tabla y
Ver Ejecutar | Seleceionar General § Mostrar x Totales Parsmetros Guardar Cerrar
- tabla | INGenerador | N Devueive Todo  ~ como
Resuttados Tipo de consulta Configuracié as Maostrar u ocultar Cerrar “
[ ¢ [ /51 Registro de pedidos (Formulario princpa - Generador de consuta ) X %®
= Hoja de propiedades
Clientes Pedidos Tipo de seleccién: Propiedades de la consulta
: = : General
® codigoCiiente ’_\_‘ B numeropedido
Tratamiento cadigaCliente
Nombre Fechapedida
Apelidos Formafago
Direccién - NimeroVendedor
ase de datos de origen
Cadzna de conexisn de arig.
Bloqueos del registra Sin bloguear
Tipo Recordset
Intenvalo ODBC
Fitro
Ordenar por
Nimero max. de registros
Orientacion De izquierda a derecha
Hoja secundaria de datos
Vincular @mpos secundario!
~ | [Vincular campos principales
< ¥ [Ato de hoja secundaria de ¢ Ocm
Hoja secundaria de datos ex No
campo: <l Trtamiento Nombre Apelidos Durecdon Codgorostal | Cludad Teetono ||| Fitaral argar o
Tabla: |Pedidos Clientes Clientes Clientes Clientes Clientes Clientes Clientes Ordenar por sl cargar i
Orden:
Mostrar:
Criterios
< >
Preparado oogum [ s |8

Access iniciard el Generador de consultas, en el que podrd verse la consulta de origen
del formulario.
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] Modifique esta consulta como si se tratara de una consulta tradicional.

=1 Cierre el Generador de consultas haciendo clic en el botén ' de su ventana o en el
boton Cerrar de la pestana Disefio.

+1 Haga clic en el boton Si del mensaje que aparece para guardar los cambios realizados
en la consulta y actualizar el origen del formulario.

1 Si es necesario, guarde los cambios realizados en el formulario haciendo clic en la

herramienta E y, a continuacion, ciérrelo.

@ En el caso de un formulario basado en una tabla, cuando haga clic en el botén =] de
la zona Origen del registro, Access le propondra crear una consulta basada en la tabla
de origen. Para ello, haga clic en el botén Si del mensaje y, a continuacion, cree la
consulta asegurandose de que contiene todos los campos insertados en el formulario.

Crear un formulario de navegacion

Un formulario de navegacion reune varios formularios o informes accesibles a través
de pestanas.

+1 Haga clic en la pestafna Crear y, a continuacion, seleccione el boton Navegacion del
grupo Formularios.

Aparecerd la lista de los distintos formularios de navegacion.

D [F Asistente para formularios j .I j
¥ ] ¥

. ENa\regaci()n' o
Formulario -l P PR

en blanco . . n
E Pestafias horizontales
Formula n

D Pestafias verticales, izquierda

D Pestaiias verticales, derecha

E Pestaiias horizontales, 2 niveles

E Pestarias horizontales y verticales, izquierda

E Pestafias horizontales y verticales, derecha




]

=

Formularios

Haga clic en una de las opciones propuestas en funcion de la posicion en la que desee
que se coloquen las pestanas en su formulario.

Access creard el formulario de navegacion y lo mostrard en la vista Presentacion. El
panel Lista de campos aparecerd a la derecha del formulario, que estard vacio.
Visualizard una o varias zonas de pestanas segun la opcidon que haya escogido. En
nuestro ejemplo, hemos seleccionado la opcion Pestafas horizontales ; por tanto,
las pestafias se colocardn horizontalmente en la parte superior de la ventana del for-
mulario.

Z2| Formulario de navegacion

x
. = = Lista de campos *
] Formulario de navegacion

Ho hay campos disponibles para agregar a la vista actual.
[E  Mostrar todas las tablas

[Agregar nuevo]

Para agregar un formulario o un informe al formulario de navegacion, haga clic en el
botdén [Agregar nuevo], introduzca el nombre del formulario o del informe que desee
agregar y, a continuacion, confirme pulsando la tecla _=.

El nombre introducido debe ser similar al del objeto que desee agregar. De lo contra-
rio, la pdgina de la pestafia estard vacia. En ese caso, debe tener en cuenta que
siempre puede elegir el formulario o el informe que desee agregar a la pdgina pos-
teriormente (véase mds adelante en este capitulo).

Repita este procedimiento para cada formulario o informe que desee agregar al for-
mulario de navegacion.

Para cambiar el nombre de una pestana, haga clic en el boton correspondiente para
seleccionarla y, a continuacion, haga clic de nuevo en su interior para que se muestre
el punto de insercion. Modifique el nombre de la pestana y, a continuacion, confirme
pulsando la tecla =J.
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Si escribe el nombre de otro formulario o informe existente, no se reemplazarad el
objeto inicialmente agregado a la pdgina de la pestaia.

+1 Para modificar el tamafno de una pestana, arrastre su borde izquierdo o derecho hacia
la derecha o hacia la izquierda hasta obtener el tamafo deseado.

+1 Para modificar la posicion de una pagina, haga clic en su pestaia para seleccionarla
y, a continuacion, arrastrela a su nueva posicion.

ﬂ Formulario de navegacidn | ., '
. iy - = Lista de campos
Formulario de navegacion Clientes
Mo hay campos disponibles para agregar a la
vista actual.
Lista de clientes
CodigoCliente Tratamiento Apellidos MNombre Cad
ALICANTE
AIMO01 Sra. AIMAR Ana 0301
BOS001 Sr. BOSQUE Eduardo 0301
DEJOO1 Srta. DEJUAN Elena 0301
LAI0O1 Sr. LAINEZ Jaime 0301
LUCO001 Sr. LUCAS Pedro 0301
OFAQ01 Srta. OFARIN Ana 0301
OPC001 Sra. OPOCCI Marta 0301
PERD0O1 Sr. PEREZ Fermin 0301
RAPOO1 Sra. RAPON Josefina 0301
SAG001 Sr. SAGUNTO Rodrigo 0301
TENOD1 Sr. TENORIO Andrés 0301 T
Blog Mum =l E =

En nuestro ejemplo, la pdgina de pestafa Lista de clientes se va a situar antes de la
pdgina de pestafa Registro de clientes.

+1 Para modificar el formulario o el informe que desee asociar a una pagina, haga clic en
la pestaina de la pagina correspondiente y, a continuacion, muestre el panel de pro-
piedades haciendo clic en el boton Hoja de propiedades de la pestaiia Disefio (grupo
Herramientas).

A continuacion, haga clic en la pestana Datos de la Hoja de propiedades y seleccione
el nombre del formulario o del informe que desee asociar a la pagina en la propiedad
Nombre de destino de navegacion.

Si no se debe asociar ningun objeto a la pdgina de pestana, elimine el contenido de
la propiedad Nombre de destino de navegacion.
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